
Aktualisierte Vorlage (August)
Die Vorlage für den Gemeindebrief wurde für die August-Ausgabe in einigen 

Punkten angepasst. Hier findet ihr alle Änderungen im Überblick sowie Hinweise 

zur weiteren Verwendung der Vorlage.
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Zur Vorlage
Vielen Dank für euer bisheriges Feedback zur Gestaltung des Gemeindebriefs. Für die August-
Ausgabe wurde die Vorlage erneut geringfügig angepasst, um erste Rückmeldungen von euch 
umzusetzen.

Folgende Änderungen wurden vorgenommen:

 Manuelle Silbentrennung: Für eine ansprechendere Gestaltung empfehlen wir die 
manuelle Silbentrennung. Wer stattdessen die automatische Silbentrennung von Word 
nutzen möchte, kann diese selbstverständlich weiterhin verwenden.

 Ausgabedatum auf der Titelseite: Das Ausgabedatum wird wieder im oberen Bereich der 
Titelseite platziert. Dadurch bleibt es beispielsweise in Prospektaufstellern besser 
sichtbar. Diese Anpassung erfolgt in Abstimmung mit der Grafikerin und stellt eine 
bewusste Ausnahme von den Gestaltungsvorgaben dar.

 Kopfzeile mit Rubriküberschriften und Seitenzahlen: Rubriküberschriften und 
Seitenzahlen befinden sich künftig in der Kopfzeile. Dadurch werden die Seitenzahlen 
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automatisch aktualisiert. Diese Funktion ist insbesondere bei umfangreicheren 
Gemeindebriefen hilfreich. Bei kleineren Ausgaben, beispielsweise mit vier Seiten, ist ihre 
Verwendung selbstverständlich nicht erforderlich. Eine Anleitung zur Nutzung findet ihr 
unter: https://gemeindebrief.nak-nordost.de/word

 Blocksatz: Die Vorlage enthält wieder Blocksatz, da dieser etwas platzsparender ist. 
Tabellen bleiben linksbündig.

 Einzug entfernt: Ein versehentlich enthaltener Einzug in der Vorlage wurde entfernt.
 Weitere Beispiele: Die Vorlage wurde um zusätzliche Darstellungsbeispiele ergänzt.

Hinweise zur Verwendung der Vorlage

Die Inhalte und Gestaltungen in der Vorlage dienen als Beispiele. Sie soll euch bei der Erstellung 
des Gemeindebriefs unterstützen, schreibt jedoch nicht vor, welche Inhalte euer Gemeindebrief 
enthalten muss. Welche Beiträge für eure Gemeinde sinnvoll und relevant sind, entscheidet ihr 
weiterhin vor Ort.

Kleinere Anpassungen sind selbstverständlich möglich, wenn sie aus praktischen Gründen 
erforderlich sind. Dafür ist keine vorherige Rücksprache oder besondere Erlaubnis notwendig. 
Wichtig ist lediglich, dass das grundsätzliche Erscheinungsbild des Gemeindebriefs – 
insbesondere das Titelblatt – erhalten bleibt.

Auch das Impressum in der Vorlage dient weiterhin ausschließlich als Orientierung. Durch die 
neue Gestaltung haben sich an den bisherigen inhaltlichen Anforderungen keine Änderungen 
ergeben. Es gelten weiterhin dieselben gesetzlichen Regelungen wie vor der Überarbeitung.

Ausblick

Ab September wird ausschließlich die neue Vorlage im aktuellen Design zentral zur Verfügung 
gestellt. Die Bibelworte werden künftig ebenfalls entsprechend der Vorlage zentral 
bereitgestellt.

Für Fragen steht euch außerdem eine Seite mit häufig gestellten Fragen und Antworten zur 
Verfügung:
https://gemeindebrief.nak-nordost.de/faq

Die Abfrage endet Ende August und wird anschließend von uns ausgewertet.

Vielen Dank für eure Mitarbeit und euren Einsatz. Wir wünschen euch eine schöne Sommer- und 
Urlaubszeit.
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